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STAJ DEFTERI

OGRENCININ

ADI SOYADI:

FAKULTE-BOLUMU/MYO-PROGRAMI:

NUMARASI:

STAJ YAPILAN IS YERININ

ADI:
ADRESI:

TELEFON:

) Sayfa ve eklerden olusan bu Staj Defteri Ogrenciniz tarafindan Kurumumuzdaki galisma
stiresi icinde hazirlanmigtir.

ISYERI YETKILISININ
ADI SOYADI:
UNVANI:
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EK-1

5 T.C.
BINGOL UNIVERSITESI

= / TEKNIiK BILIMLER MESLEK YUKSEK OKULU
2007~ STAJ BASVURU/KABUL FORMU

ilgili makama;
Universitemiz dgrencilerinin 6grenim siiresi sonuna kadar kurulus ve isletmelerde staj yapma zorunlulugu vardir. Asagida bilgileri yer alan
6grencimizin stajin1 30 is glinii siireyle kurulusunuzda yapmasinda gostereceginiz ilgiye tesekkiir eder, 6grencimizin igyerinizde yapacagi staj
stiresince Sosyal Guvenlik Kurumu'na Sigorta Pirimi ve GSS(Genel Saghk Sigortasi) Universitemizce ddenecek olup,
calismalarinizda basarilar dileriz.

OGRENCININ: (Osrenci tarafindan doldurulacaktir)
Ad1 Soyadi T.C Kimlik No.

Ogrenci Numarasi Egitim - Ogretim Y1l
E-posta Adresi Telefon No.
Bolumu/Programi

Ogrenci Calistyor mu ? Evet O Hayir 0O

Dul ve Yetim Ayhig Evet O Hayir O
Aliyor mu?

1 SGK Emekli Sandig Bag kur Yesil Kart Saglik Gilivencesi
Yok

Saglik Giivencesi

Ikametgah Adresi

STAJ YAPILAN YERIN (Ogrenci tarafindan doldurulacaktir)
Adi

Adresi

Uretim/Hizmet Alani
Telefon No FAKS No.
E-posta adresi Web Adresi
Staja Baglama Tarihi ‘ Bitig Tarihi Suresi(gin) | 30
ISVEREN VEYA YETKILININ (isyeri tarafindan doldurulacaktir)
Adi Soyadi
Gorev ve Unvani
E-Posta Adresi
Tarih
OGRENCININ NUFUS KAYIT BILGILERIi(Ogrenci tarafindan doldurulacaktir)
Soyadi Niifusa Kayith Oldugu
Adi 11/ 1lge
Baba Adi Mahalle- Koy
Ana Adi Cilt No
Dogum Yeri Aile Sira No

Imza / Kase

Dogum Tarihi Sira No

T.C.Kimlik No. Verildigi Niifus Dairesi
N.Cizdan Seri No Verilis Nedeni

S.S.K. No. Verilis Tarihi

Askerlik durumu

Belge iizerindeki bilgilerin dogru oldugunu | PROGRAM STAJ KOMISYONU MYO ONAYI SKSD ONAYI
bildirir, staj yapacagimi taahhiit ettigim adi
gegen firma ile ilgili staj evraklarinin
hazirlanmasini saygilarimla arz ederim.

Sosyal Glivenlik
Kurumuna Staja
baslama giris islemi
OGRENC] IMZASTI: yapilmistir.
TARIH:

Tarih: Tarih: Tarih:

ONEMLI NOT: Zorunlu Staja baglama tarihinden en az 30 giin énce kimlik fotokopisi ile birlikle 6grencinin bagh bulundugu ilgili Meslek Yiiksekokuluna teslim
edilmesi zorunludur.

Formun okunur olacak sekilde itina ile doldurulmasi gerekmektedir.




EK-2

ISYERINDE STAJ YAPACAK OGRENCININOZGECMIiSi

Adi Soyadi
Numaras1

Kayith oldugu program

Sinifi

EN SON BIiTIiRDIGi OKUL

Ad1 :
Bolimii

MESLEK YUKSEKOKULUNDA ALDIGI TEORIK ve UYYGULAMALI DERSLER

l.Yariy1l

2.Yaryil

3.Yaryil

4.Yanyi1l

e =
RB|e|olN|o|u|swv]e

[N
N

SAHIP OLDUGU ATELYE ve ENDUSTRI DENEYIiMi : (Ana cizgiler halinde)

Ogrencinin Imzas1

Program Baskam Adi Soyadi:

Imzast




EK-3

T.C.
BINGOL UNIVERSITESI
TEKNIK BiLIMLER MESLEK YUKSEKOKULU

STAJ YERI TANITIM FORMU

Staj Yeri/Is Yeri Ad:

Staj Yeri/Is Yeri Adresi/Sehir :
Staj Yeri/Is Yeri Telefon :

Staj Yeri/Is Yeri E-Posta :

Staj Yeri/Is Yeri Sorumlusu:

Staj Yeri/Is Yerinin Calisma- Faaliyet Alani:

Staj Yeri/Is Yerinin Calisan Sayist:

Staj Yeri/Is Yerinin konumunun Tanitiimast:
Staj yeri/is yerinin kullandig1 ana makine ve/veya bulunan alet, cihaz vb. Tanitilmasi:

Staj Yeri/Is Yerinin Calistign Uriinlerin Tanitilmasi (¢ikarilabilir)

Staj Yeri/Is Yerinin Kurulum ve Gelisim Siireci:

Staj Yeri/Is Yerinin varsa Boltimleri (Departmanlari):

(Staj komisyon iiyesi dolduracaktir)

[ ]Uygundur [ ] Uygun Degildir

Bolum Staj Komisyonu Uyesi
Imza



EK-4
T.C.

BINGOL UNIVERSITESI
........................ BOLUMU
OGRENCI STAJ SiCiL FiSi
1. OGRENCI TARAFINDAN DOLDURULACAK KISIM

BOLUMU FAKULTENO FOTOGRAF
ADI YARIYILI
SOYADI DOGUM TARIHI
YAPACAGI STAJ TURU DOGUM YERI
2. STAJ YAPILAN IS YERI TARAFINDAN DOLDURULACAK KISIM
STAJA BASLADIGI TARIH PUAN*
STAIJIN BITTIGI TARIH ISE DEVAMI
CALISTIGI GUN SAYISI CALISMA GAYRETI
CALISMADIGI GUN SAYISI iSi VAKTINDE VE TAM YAPMASI
CALISTIGI KISIMLAR VE AMIRLERINE KARSI TAVIR VE
GUN SAYISI HAREKETI
ISCi VE ARKADASLARINA KARSI
TAVIR VE HAREKETLER
GENEL BASARI DURUMU
*100
izerinden
puanlama
= - vapilir:
GOREVI ONAY
ADI VE SOYADI
TARIH
iMzZA is YERI
AMIRii

3. BOLUM/PROGRAM STAJ KOMISYONU TARAFINDAN DOLDURULACAK KISIM

STAJ DEFTERI

STAJ KOMiISYONU KARARI

TEKNIK RAPOR

STAJ OLARAK

KABUL  EDILEN

GUN SAYISI

NETICE STAJ KOMISYONU
BASKANI

ADI VE SOYADI

INCELEME TARIHI

IMZASI




EK-5

DENETIM FORMU

Formu Dolduran Ogr. Ele. Adi Soyad: :
Ogrencinin Adi-Soyadi :
Isyerinin Ad1

Staj Amirinin Adi-Soyadi

Ogrencinin Calistig1 Boliim
Ogrencinin Yaptig1 Is

Calisma Sekli (Ferdi-Grup)

Degerlendirme Tablosu

Ozellikler Degerlendirme

Ise Ilgi

Isin Tanimlanmasi

Alet Teghizat Kullanma Yetenegi

Algilama Giicii

Sorumluluk Duygusu

Calisma Hiz1

Uygun ve Yeteri Kadar Malzeme Kullanma Becerisi

Zamani Verimli Kullanma

Problem Co6zebilme Yetenegi

fletisim Kurma

Kurallara Uyma

Genel Degerlendirme

iMZA:

*Degerlendirme Kismini; Pekiyi (A), lyi (B), Orta (C), Zayif (D), Olumsuz (E) seklinde kodlayiniz.




EK-6

DEGERLENDIRME FORMU

Bu form staj veren kurum/is yeri tarafindan doldurulacak ve okul miidiirliigiine
gonderilecektir.#
OGRENCININ ISYERININ Fotograf
Ad1 ve Soyadi Adi :
Staj Dali Adresi :
Staj Suresi
Staj Baslama- : Tel No :
Staj Bitig Tarihleri: Faks No:

E-Posta:

KOORDINATOR
ELEMANININ
Adi1 ve Soyadi:

OGRETIM|EGITICI PERSONELIN

Adi ve Soyadi:

Sayin Is Yeri Yetkilisi

Isyerinizde staj endiistriye dayali 6gretim progranmi kapsaminda siiresini tamamlayan 6grencinin bilgi,
beceri ve stajdan yararlanma derecesini ve iligkileri ile davramiglarimin niteliklerini belirleyebilmek igin

asagidaki tabloyu 6zenle doldurunuz.

DEGERLENDIRME TABLOSU

Degerlendirme *

Ozellikler

Cok Iyi iyi Orta
(100-85) (84-65) (64-50)

Geger
(49-30)

Olumsuz
(0-29)

Ise Tlgi

Isin Tanimlanmast

Alet Techizat Kullanma Yetenegine

Algilama Giicii

Sorumluluk Duygusu

Calisma Hizi

Uygun ve Yeteri Kadar Malzeme Kullanma

Zaman Verimli Kullanma

Problem Cozebilme Yetenegi

Iletisim Kurma

Kurallara Uyma

Grup Calismasina Yatkinlig

Kendisini Gelistirme Istegi

Genel Degerlendirme

Is yeri, mezun olduktan sonra &grenciyi ise almayi diisiiniiyor mu?

Evet O Hayr o

Ad1 ve Soyadr:
Imza

*Degerlendirme Kismimi; Cok iyi (A), Iyi(B), Orta(C), Olumsuz (E) seklinde kodlayimz.
#Bu formu iadeli taahiitlii olarak postaya veya kapali zarf i¢erinde “Gizlidir” ibaresiyle 6grenciye elden teslim ediniz.




A.

STAJ REHBERI

Staj Oncesinde Yapilacak Islemler

Ogrenci, Boliim/Program Staj Komisyonu iiyelerinin herhangi birisiyle 6n goriisme yaparak
staj yapmaya karar verdigi yer i¢in {i¢ asil niisha Tablo-1'deki belgeleri doldurup ilgili
Midiirliige onaylatarak ilgili is yeri yetkilisinin onayini alir.

Tablo 1’de belirtilen belgeler, staja baslama tarihinden en ge¢ 20 is giinii ©6ncesinden
Boliim/Program Staj Komisyonu Baskanligina posta veya elden teslim edilir. Staj belgelerini
belirtilen siire icerisinde teslim etmeyen Ogrencilerin sosyal giivenlik sistemine girisleri
yapilamayacagi i¢in stajlarina baslamasi s6z konusu olamaz.

Staj evraklarini teslim eden &grenci, Boliim Sekreterligi’'nden alacag: Staj Defteri ve Ogrenci
Staj Sicil Fisini (EK4) staja baslamadan once Yiiksekokul yazi islerine onaylatmalidir.

Tablo 1. Staj yapacak dgrencilerden istenilen belgeler.

1 Fotografli ve ilgili Meslek Yiiksekokulu tarafindan onayli Staj Bagvuru/Kabul Formu (Ek-1)
2 Ogrenci kimliginin fotokopisi ve ikametgah belgesi

3 Ogrencinin aldig1 dersleri ve daha dnceden yaptig1 stajlar1 gosteren 6zgeemis belgesi (EK-2)
4 Niifus ciizdaninin fotokopisi

5 Staj Yeri Tamitim Formu (EK-3)

B.

StajEsnasinda Yapilacak islemler

1- Staj yapacak ogrenciler, staj siiresi boyunca isyeri tarafindan belirlenecek egitici personel
gozetiminde bulunurlar. Egitici personel, stajyerin bir plan dahilinde stajlarin siirdiirmelerinden
ve staj planinin gerektigi sekilde uygulanmasindan sorumludur.

Stajyer 6grenci, isletmedeki staj siiresi icinde staj evrakini doldurur ve calisma siiresince ve
sonunda gerekli yerleri isletme yetkililerine onaylatir. Staj defterinin her sayfasinin isletmedeki
staj sorumlusu veya sorumlulari tarafindan imzalanmis olmasi, ilk ve son sayfalarin ise onayl ve
mihiirli olmast gerekmektedir. Staj defterinin doldurulmasinda asagidaki hususlara dikkat
edilir:

2-

s

Staja baglayan her 6grenci, Staj Degerlendirme Formunu (EK-6) staj yaptigi birimin
yetkilisine teslim etmek zorundadir.

Ogrenci Staj Sicil Fisi (EK-4) ve Staj Defterinin doldurulmasinda tiikenmez kalem,
dolmakalem vb. kullanilmali ve yazilar okunakli olmalidir. Ogrenci bilgileri, staj dal,
isyerinin bilgileri, imzas1 ve kasesi mutlaka bulunmalidir.

Yurt disinda yapilan stajlara ait defterler Staj Yonergesinde belirtilen esaslara gore
Ingilizce doldurulabilir.

Ogrenci Staj Sicil Fisi isyeri tarafindan kapali ve miihiirlii zarfla postalanmalidir.
Stajyerler kapali ve miihiirlii zarftaki Ogrenci Staj Sicil Fisini, staj defteriyle birlikte elden
teslim edebilirler.

Calisma programini izleyen sayfalarda yer alan ve haftanin giinleri boyunca yapilan
caligmalarin dokiimiinii gosteren formlar bulunmaktadir. Bu formlar her giin doldurulur ve
hafta sonunda ¢aligmalar1 kontrol eden igyeri sorumlusu tarafindan onaylanir.

Staj defterlerinde doldurulan sayfalarin alt tarafindaki baglik kisimlar (¢alisilan boliim,
sayfa no, tarih) mutlaka doldurulmalidur.

Stajdaki ¢izimler teknik resim kurallarina uygun olarak ¢izilmelidir.

Konu bagliklar1 numaralandirilmali, birinci derece konu bagliklar: tiimii biiyiik harf, ikinci
derece konu alt bagliklarinda kelimelerin sadece ilk harfleri biiyilik ve daha alt derece konu
basliklarinda sadece ilk harf biiyiik olmalidir.



I. Tim sekil, grafik ve c¢izelgeler konu bashklarina goére numaralandirilmali, konu

anlatimlarinda bu numaralara gerekli atiflar ve agiklamalar yapilmalidir.

Bilgiler, yapilan is sirasina gore belirli diizende verilmelidir.

Staj defterlerine sadece o igyeri ile ilgili teknik bilgiler (yapilan is ile ilgili

parga/sistemlerin yapisi. Calisma prensipleri, tiirleri, gérevleri vs.) yazilmalidir.

l. Isletmeye ait staj konularini ilgilendiren ve isletme tarafindan izin verilen proje, fotograf,
brosiir, standart ve kullanma kilavuzu gibi belgeler staj defterine eklenebilir.

m.  Staj defterinin sonunda, 6grencinin, staj programinda belirtilen staj konularin1 siirelerine
gore, glinliik/haftalik ¢alismalarini ayrintili olarak rapor edecegi sayfalar bulunmaktadir.
Bu sayfalar 6grenci tarafindan Staj Uygulama Cetvelinde (EK-7) belirtilen sirayla
doldurulup, isyeri sorumlusuna onaylatilir.

n. Staj defterinin biitiin sayfalar1 onayli olmalidir. Uzerinde, imza, kase, miihiir ve tarihler
bulunmayan, silinti, kazinti ve usuliine uygun olmayan diizeltme yapilan staj
raporlari/defterleri kabul edilmez.

=

Staj Sirasinda Hastalik ve Kaza Durumu

Staj sirasinda hastalanan veya hastalig1 sebebiyle staja ii¢ glinden fazla devam edemeyen ya da
bir kazaya ugrayan stajyerin staji kesilerek, durum Universite Staj Komisyonuna bildirilir.
Universite Staj Komisyonu, durumu ailesine bildirmekle yikiumludir. Mazereti kadar gin staj
stiresine eklenir, ancak bu siire toplam siirenin yarisini gegemez.

Staj Sonrasinda Yapilacak Islemler

Staj yapan her Ogrenci staj caligsmalar1 siiresince staj yoOneticisinin yOnetim, gozetim ve
denetiminde yaptig1 isleri gerekli her tiirlii sekil, kroki, hesap, fotograf ve diger belgeler ile
birlikte Boliim/Program Staj Komisyonu tarafindan belirtilen sekilde belgeleyerek bir staj
dosyas1 halinde diizenlemek ve staj yoOneticisine onaylatarak en ge¢ stajin bitimini izleyen
Ogretim yilinin baslamasini takip eden ilk 20 is giinii igerisinde Meslek Yiiksekokuluna bizzat
veya posta yolu (iadeli taahhiitlii olarak) teslim etmek zorundadir. Siiresi iginde teslim
edilmeyen, eksik hazirlanmis veya onaysiz staj defterleri ve sicil fisleri degerlendirmeye
alinmaz.

Staj Yerinde Uyulmasi Gereken Esaslar

Her 6grenci stajin1 bu uygulama esaslar1 ve isyerindeki staj yoneticisi tarafindan belirlenen
calisma program ve esaslarina uygun yapmak zorundadir.

Staj siiresince 6grenci ile isyerleri arasinda yiirtirliikkteki mevzuata uygun olarak staj kosullart,
izin, taraflarin gorev ve sorumluluklari, 6denecek Ucret ve gerekli goriilen diger hususlar1 da
iceren bir sozlesme imzalanabilir. Stajyer kabul edecek isyerleri, stajyerlerin konaklama ve
beslenme gereksinimlerinin karsilanmasi ve kurulusun sosyal olanaklarindan yararlanmasi
hususunda azami gabay1 sarf eder. Isyeri/kurum ile dgrenci arasinda dogabilecek ihtilaflarda,
Universite taraf olarak gosterilemez.

Ogrenciler, staj yaptiklart kuruma ait {iretim ve hizmetler ile ilgili gizliligi gerektiren konularda
baskalarina bilgi veremez ve staj siiresince sendikal v.b. etkinliklere katilamazlar.

Ogrenciler staj siiresince, staj yaptig1 isyerlerinin ¢alisma ilkelerine, is kosullarma, disiplin ve
is giivenligine iliskin kurallarina ve yasal diizenlemelere uymak ve igyerinde kullandiklar1 her
tirli mekan, alet, malzeme, makine, ara¢c ve gerecleri 6zenle kullanmakla yukiumltdarler;
kendi hatalarindan dolay1 isyerine verecekleri zararlar nedeniyle, o isyeri elemanlarinin
sorumluluklarma tabidirler. Ogrencilerin staj yaptiklari isyerlerinde isledikleri disiplin suclart
ile ilgili olarak Yiiksekogretim Kurumlari Ogrenci Disiplin Yonetmeligi hiikiimlerine gore
islem yapilir.

Kurum/kurulus ya da is yerinde bulunan staj yoneticisi, staj yapan ogrenci ile ayni veya yakin
ve/veya ilgili staj komisyonu tarafindan kabul edilebilecek bir branstan 6n lisans/lisans mezunu
olmak zorundadir.



BINGOL UNIVERSITESI STAJ DEFTERI

Caligma Tarihi

Calistigi Boliim

Bolum Yetkilisinin
Imza ve Kasesi

Sayfa No.........




BINGOL UNIVERSITESI STAJ DEFTERI

Calisma Tarihi

Calistig1 Boliim

Bolum Yetkilisinin
Imza ve Kasesi

Sayfa No.........




BINGOL UNIVERSITESI STAJ DEFTERI

Calisma Tarihi

Calistig1 Boliim

Bolum Yetkilisinin
Imza ve Kasesi

Sayfa No.........




BINGOL UNIVERSITESI STAJ DEFTERI

Calisma Tarihi

Calistig1 Boliim

Bolum Yetkilisinin
Imza ve Kasesi

Sayfa No.........
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Calisma Tarihi

Calistig1 Boliim

Bolum Yetkilisinin
Imza ve Kasesi

Sayfa No.........




BINGOL UNIVERSITESI STAJ DEFTERI

Caligma Tarihi

Calistigi Boliim

Bolum Yetkilisinin
Imza ve Kasesi

Sayfa No.........
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Caligma Tarihi

Calistigi Boliim

Bolum Yetkilisinin
Imza ve Kasesi

Sayfa No.........
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Caligma Tarihi

Calistigi Boliim

Bolum Yetkilisinin
Imza ve Kasesi

Sayfa No.........
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Calisma Tarihi

Calistig1 Boliim

Bolum Yetkilisinin
Imza ve Kasesi

Sayfa No.........
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Calisma Tarihi

Calistig1 Boliim

Bolum Yetkilisinin
Imza ve Kasesi

Sayfa No.........




BINGOL UNIVERSITESI STAJ DEFTERI

Caligma Tarihi

Calistigi Bolim

Bolum Yetkilisinin
Imza ve Kasesi

Sayfa No.........
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Calisma Tarihi

Calistig1 Boliim

Bolum Yetkilisinin
Imza ve Kasesi

Sayfa No.........
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Caligma Tarihi

Calistigi Bolim

Bolum Yetkilisinin
Imza ve Kasesi

Sayfa No.........
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Caligma Tarihi

Calistigi Bolim

Bolum Yetkilisinin
Imza ve Kasesi

Sayfa No.........
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Calistigi Bolim

Bolum Yetkilisinin
Imza ve Kasesi

Sayfa No.........
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Bolum Yetkilisinin
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Imza ve Kasesi
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Bolum Yetkilisinin
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Calistigi Boliim

Bolum Yetkilisinin
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Calistigi Boliim

Bolum Yetkilisinin
Imza ve Kasesi

Sayfa No.........
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